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	A. MAKLUMAT PEMOHON

	

	Nama 
	:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jawatan/Gred
	:
	
	
	No. Staf:
	

	
	
	
	
	

	Bahagian
	:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Alamat Semasa Bercuti
	:
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	No. Tel. Bimbit
	:
	
	No. Tel. Pejabat  :
	


	B. MAKLUMAT PERMOHONAN CUTI


	Bil.
	 Jenis-Jenis Cuti
	Tandakan (()
	Tarikh
	Jumlah
Hari

	
	
	
	Dari
	Hingga
	

	1
	
Cuti Berkursus (Belajar)
	
	
	
	

	2
	
Cuti Bersalin (anak ke                                           (Sertakan Sijil Beranak Anak)
	     
	
	
	

	3
	Cuti Haji
	
	
	
	

	4
	Cuti Isteri Bersalin (Sertakan Sijil Beranak Anak)
	
	
	
	

	5
	Cuti Kecemasan Am
	
	
	
	

	6
	Cuti Kuarantin
	
	
	
	

	7
	Cuti Menghadiri Peperiksaan
	
	
	
	

	8
	Cuti Tanpa Rekod
	
	
	
	

	9
	Cuti Tanpa Rekod: Hari Gawai
	
	
	
	

	10
	Cuti Tanpa Rekod: Pesta Kaamatan
	
	
	
	

	11
	Cuti Tibi/Kusta/Barah
	
	
	
	

	12
	Cuti Umrah
	
	
	
	

	13
	Cuti Urusan Kematian Ahli Keluarga Terdekat
Hubungan dengan pegawai:  
(Sertakan Sijil Kematian)

	
	
	
	

	14
	Lain-lain (Sila nyatakan):
	
	
	
	


Saya memohon untuk menggunakan kemudahan cuti mengikut butiran seperti yang di atas dan disertakan dengan dokumen sokongan.

	
	
	
	

	   Tarikh         :
	
	
	Tandatangan


	C.   MAKLUMAT PERAKUAN OLEH PENGARAH/KETUA BAHAGIAN/KETUA UNIT

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Diperaku 
	
	
	Ulasan:
	

	Tidak Diperaku
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh          :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Tandatangan dan Cap

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	D. MAKLUMAT KELULUSAN OLEH KETUA BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Diluluskan
	
	
	Ulasan:
	

	Tidak Diluluskan
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tarikh          :
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Tandatangan dan Cap


