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DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA

Malaysia



Borang PSM: 1/2024
(Pindaan Borang PSM: 6/2021)


BORANG PERMOHONAN SURAT PENGESAHAN MAJIKAN
	BAHAGIAN A
	SYARAT-SYARAT PERMOHONAN 

	a)
	Borang hendaklah dilengkapkan dalam satu (1) salinan. Permohonan yang tidak lengkap tidak akan diproses.

	b)
	Bahagian Pengurusan Sumber Manusia (BPSM) akan menguruskan permohonan dalam tempoh lima (5) hari bekerja selepas permohonan lengkap diterima daripada pemohon.

	c)
	Dokumen sokongan (*) hanya boleh ditandatangani dan disahkan oleh pegawai di BPSM sahaja.

	d)
	Maklumat lanjut berkaitan Permohonan Surat Pengesahan Majikan, sila hubungi pegawai di BPSM melalui sambungan talian telefon 9337/9348/9624.

	
	

	BAHAGIAN B
	MAKLUMAT PEMOHON

	Nama
	:
	

	Nombor Kad Pengenalan
	:
	

	Nombor Staf
	:
	

	Jawatan/Gred
	:
	

	Jabatan/Bahagian
	:
	

	Nombor Telefon
	:
	Pejabat:
	
	Bimbit:
	

	
	
	
	
	
	

	BAHAGIAN C
	JENIS SURAT YANG DIMOHON

	
	Pinjaman Peribadi/ Perumahan/Kenderaan
	                     
	Permohonan Jawatan Luar

	
	Pengesahan Bujang
	
	Permohonan Menghadiri Temu Duga

	
	Pengesahan Perkhidmatan
	
	Lain-lain

	
	
	
	Nyatakan :
	

	
	
	
	
	

	DOKUMEN SOKONGAN

	Senarai dokumen sokongan yang perlu dilampirkan bersama dengan borang permohonan:

	a)
	Pinjaman Peribadi
	i)
	Satu (1) salinan Kad Pengenalan*.

	
	
	ii)
	Satu (1) salinan Penyata Pendapatan tiga (3) bulan terkini*.

	
	
	iii)
	Jadual Bayaran Balik.

	
	
	iv)
	Penyata Penyelesaian Awal (Jika berkaitan)

	
	
	v)
	Borang Biro Angkasa* (Jika berkaitan).

	
	
	
	

	b)
	Pinjaman Perumahan/Kenderaan
	i)
	Satu (1) salinan Kad Pengenalan*.

	
	
	ii)
	Satu (1) salinan Penyata Pendapatan tiga (3) bulan terkini*.

	
	
	
	

	c)
	Jawatan Luar/Temu duga
	i)
	Satu (1) salinan Kad Pengenalan*.

	
	
	ii)
	Borang Permohonan Jawatan Luar/Surat Panggilan Temu duga.

	
	
	
	

	d)
	Pengesahan Bujang/Perkhidmatan
	i)
	Satu (1) salinan Kad Pengenalan*.

	
	
	ii)
	Dokumen sokongan lain (jika berkaitan).

	
	
	
	
	

	BAHAGIAN D
	NAMA DAN ALAMAT PENERIMA

	NAMA 
	:
	

	ALAMAT
	:
	

	
	
	

	
	
	

	BAHAGIAN E
	PERAKUAN PEMOHON

	Saya dengan ini mengaku bahawa maklumat yang diberikan di dalam borang permohonan ini dan dokumen-dokumen lain adalah benar tanpa menyembunyikan maklumat yang mungkin mempengaruhi permohonan saya.



	Tarikh Permohonan: 
	
	
	Tandatangan Pemohon:
	

	
	
	
	
	


	BAHAGIAN F
	TINDAKAN BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

	Jenis Pinjaman
	:
	           Baharu               Pembiayaan Semula

	Jumlah Pinjaman
	:
	RM
	
	

	Tempoh Pinjaman
	:
	
	Tahun

	Gaji Kasar
	:
	RM
	
	

	Potongan 60%
	:
	RM
	
	

	Potongan 40%
	:
	RM
	
	

	Jumlah Ansuran Bulanan Pinjaman Baharu 
	:
	RM
	
	

	Jumlah Potongan Baharu
	:
	RM
	
	=
	
	%

	Gaji Bersih
	
	RM
	
	=
	
	%

	
	
	

	BAHAGIAN G
	PERAKUAN PEGAWAI BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

	Diperakukan
	
	Ulasan :
	

	Tidak Diperakukan
	
	
	

	
	
	

	Tarikh
	:
	
	
	Tandatangan
	:
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Nama  
	:
	

	
	
	
	Jawatan
	:
	

	
	
	
	
	
	

	BAHAGIAN H
	KELULUSAN KETUA BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA

	Diluluskan
	
	Ulasan :
	

	Tidak Diluluskan
	
	
	

	
	
	

	Tarikh
	:
	
	
	Tandatangan
	:
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Nama  
	:
	

	
	
	
	Jawatan
	
	

	
	
	
	
	
	


AAA/Sfa

Borang Pengesahan Majikan 

UNTUK KEGUNAAN BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA�
�
Tarikh Permohonan Diterima�
�
�
Tarikh Surat Diserahkan �
�
�

















































































