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PERMOHONAN BERTUGAS RASMI/MENGHADIRI KURSUS DI LUAR PEJABAT
	BAHAGIAN A
	MAKLUMAT PEMOHON

	Nama
:
NOORAWATI BINTI JALALUDDIN
	No. Staf
:  001411

	Jawatan
:
PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT
	Gred 
:

F38

	Jabatan/Bahagian :  SISTEM MAKLUMAT
                          

	No. Telefon 
:
2148 1797

	BAHAGIAN B
	MAKLUMAT TENTANG TUGASAN RASMI DI LUAR PEJABAT

	(1)
Tempat Bertugas/Berkursus

	
	DBP Wilayah Utara, Pulau Pinang
	

	(2)
Tempoh Bertugas/Berkursus

	
	31 Mei 2012 – 01 Jun 2012 (2 hari)
	

	(3)
Jenis Tugas/Nama Kursus

	
	Penyelenggaraan Modul Mailing List  (Lampiran ralat  sistem disertakan)
	

	
	
	

	
BAHAGIAN C
	PERAKUAN PEMOHON

	Dengan ini, saya mengemukakan borang permohonan bertugas rasmi/mengikuti kursus di luar pejabat seperti mana yang dinyatakan di Bahagian B.

	Tarikh :
	
	
	
	

	
	
	
	Tandatangan Pemohon
	

	
BAHAGIAN D
	KELULUSAN KETUA JABATAN/CAWANGAN/BAHAGIAN

	Permohonan bertugas rasmi/mengikuti kursus luar pejabat DILULUSKAN/TIDAK DILULUSKAN.

	 Tarikh :
	
	
	
	

	
	
	
	Tandatangan dan Cop

 Pengarah Jabatan/Cawangan/Ketua Bahagian
	


	BAHAGIAN E
	PANDUAN PERMOHONAN BERTUGAS RASMI/MENGHADIRI KURSUS DI LUAR PEJABAT

	(1)
	Borang ini hendaklah disediakan dalam dua salinan dan dikemukakan kepada Ketua Jabatan/Cawangan/
Bahagian sebelum bertugas rasmi/berkursus di luar pejabat.

	(2)
	Borang yang telah lengkap hendaklah diserahkan kepada Pentadbiran Jabatan/Cawangan/Bahagian oleh staf.

	(3)
	Sesalinan borang yang telah diperakukan oleh Pengarah Jabatan/Cawangan/Ketua Bahagian hendaklah dikemukakan ke Bahagian Pengurusan Sumber Manusia sebelum tarikh memulakan tugas/menghadiri kursus di luar pejabat. 

	(4)
	Sebarang pertanyaan tentang perkara ini sila hubungi sambungan telefon 3019, 2004 dan 1996.
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