LAMPIRAN E
SENARAI SEMAK BAGI PERMOHONAN
PENYEDIAAN PERMOHONAN KELULUSAN BERTUGAS KE LUAR NEGARA TAHUN 2018
	NAMA JABATAN
	
	

	NAMA PROGRAM
	
	

	TARIKH

	
	

	TEMPAT
	
	


	BIL.
	PERKARA
	ADA

(()
	TIADA

(x)

	1.
	Borang permohonan Kelulusan Perjalanan Atas tugas Rasmi Ke Luar Negara Mengikut Pekeliling Perbendaharaan Malaysia PB 2.4 dan PB 3.1 (Lampiran A1)
· Bahagian/Jabatan yang memohon hendaklah memuat turun format Minit Kelulusan Pegawai Pengawal di dalam portal rasmi MOE.
	
	

	
	i.
	Tujuan / tempat / tarikh program
	
	

	
	ii.
	Nama pegawai / Bahagian / Jabatan 
	
	

	
	iii.
	Anggaran Perbelanjaan (Sendiri / Tajaan / Peruntukan Program Khusus      Bertugas Ke Luar Negara
	
	

	2.
	Lampiran A-2 Kekerapan pegawai ke Luar Negara menggunakan peruntukan
sumber kewangan (KPM / lain-lain) (Tandatangan Ketua Jabatan)
	
	

	3.
	Borang permohonan menghadiri Persidangan, Seminar dan Lawatan Rasmi Ke Luar Negara (Lampiran A)
	
	

	
	i.
	Nama pegawai / tujuan / tempat / tarikh program
	
	

	
	ii.
	Tujuan dan objektif program yang jelas
	
	

	
	iii.
	Bilangan peserta dan nama Ketua (jika bilangan lebih dari seorang)
	
	

	
	iv.
	Keterangan peserta 
	
	

	
	v.
	Kekerapan menghadiri Persidangan, Seminar dan Lawatan Rasmi Ke Luar Negara  
	
	

	
	vi.
	Perbelanjaan (Sendiri / Tanggungan)
	
	

	
	vii.
	Tandatangan Pemohon Individu/ Ketua Kumpulan
	
	

	
	viii.
	Tandatangan dan cop Jawatan Ketua Jabatan
	
	

	
	ix.
	Tandatangan dan cop Jawatan KPPM (bagi PPPS/PPPLD)
	
	

	4.
	Lampiran B

(Jadual Pengiraan Anggaran Peruntukan)
	
	

	
	i.
	Tandatangan Pegawai Penyedia
	
	

	
	ii.
	Tandatangan dan Cop Pegawai Pengesah
	
	

	5.
	Sumber Peruntukan Kewangan:
	
	

	
	i.
	Peruntukan Sendiri
	
	

	
	ii.
	Peruntukan Tajaan (Sila nyatakan) : ________________
	
	

	
	iii.
	Peruntukan Program Khusus Bertugas Rasmi Ke Luar Negara

( Sila Nyatakan : _______________________________ )
	
	

	
	iv.
	Lain-lain : ______________________
	
	

	6.
	Bilangan Peserta (Lampiran C) bagi program yang melibatkan peserta melebihi 3 orang yang menyatakan nama penuh pegawai, Gred Jawatan dan Tempat Bertugas.

· Murid Sekolah Rendah : Bilangan : _____ peserta

· Murid Sekolah Menengah : Bilangan : _____ peserta

· Peserta (Guru Pengiring, Pegawai dan Lain-lain 


	
	

	7.


	Lampiran D (Surat Akuan Bebas Daripada Senarai Hitam Bahagian Tajaan Pendidikan Kementerian Pendidikan Malaysia)
	
	

	8.
	Lampiran E (Senarai Semak Permohonan Bertugas ke Luar Negara)
	
	

	9.
	Lain-lain Dokumen (Sila nyatakan dokumen jika ada)
	
	


Nota :

· Semua permohonan Bertugas Rasmi ke Luar Negara hendaklah diterima oleh Bahagian Kewangan tidak kurang daripada 21 hari bekerja sebelum tarikh perjalanan.
· permohonan yang memerlukan kelulusan khas Kementerian Kewangan, permohonan hendaklah diterima oleh Bahagian Kewangan tidak kurang daripada 35 hari bekerja.
· Bagi kes kuiri di dalam permohonan tersebut, Bahagian Penyelaras perlu mengemukakan semula dokumen dalam tempoh 5 hari bekerja. 

Rujukan

i. Arahan Setiausaha Jemaah Menteri Bilangan 1 Tahun 2008;  

ii. Surat Ketua Setiausaha Perbendaharaan bertarikh 15 Julai 2009; dan

iii. PB3.1 Garis Panduan Langkah-langkah Mengoptimumkan Perbelanjaan Berhemah. 
	No rujukan:
	


YBhg. Dato’ Sri KSU,

PERMOHONAN KELULUSAN PERJALANAN 

ATAS TUGAS RASMI KE LUAR NEGARA MENGIKUT 

PEKELILING PERBENDAHARAAN MALAYSIA PB 2.4 DAN PB 3.1

	1
	Tujuan
	 :
	

	2
	Tempat                             
	 :
	

	3
	Tarikh                                                                  
	 :
	

	4
	Nama Pegawai/ Jawatan     
	:     

Bil

Nama Pegawai

Gred

1.

2.

3.



	5
	Jabatan / Bahagian                 
	:


	DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA



	6
	Anggaran Perbelanjaan        
	:
/

	Perbelanjaan sepanjang program berjumlah______adalah menggunakan peruntukan Program Khusus Luar Negara dan tertakluk kepada kelulusan pegawai pengawal.
Perbelanjaan sepanjang program berjumlah_______adalah menggunakan peruntukan sendiri / tajaan / akaun amanah atau DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA.




LAMPIRAN A-2
	Bil.
	Nama Pegawai / Jawatan
	Gred
	Kekerapan keluar negara tahun 2018 menggunakan peruntukan:
	Sumber Kewangan

	
	
	
	KPM
	Lain-Lain
	

	1.
	
	
	-
	-
	DEWAN BAHASA DAN PUSTAKA

	2.
	
	
	-
	-
	

	3.
	
	
	-
	-
	


Saya mengesahkan maklumat yang tertera adalah disahkan benar.

	Tarikh :                                                    
	

	
	(Tandatangan Ketua Jabatan)




4

